
科目番号：B-106 

科 目 名 時間数(90分) 

医療事務演習 
講 義 演 習 実 習 合 計 

１０ ２０  ３０ 

科 目 概 要 「医療事務」の後続科目として「入院」、「公費負担医療・その他」について、講義と
過去問題を通して、知識と技術を習得する。 
 
 
 

学 習 到 達 目 標 病院（クリニック）や薬局等で、医療事務員として従事するために必要な知識と技術を
身に付けるとともに、メディカルクラーク（医科）の資格取得を目指す。 
 
 
 

講 義 計 画 回 内 容 回 内 容 

1 医療機関、医療保険制度 16 攻略ドリル カルテ 1～2（入院） 

2 後期高齢者医療制度 17       カルテ 3～4 

3 公費医療制度 18       カルテ 5     まとめ 

4 介護保険制度 19 受験対策問題集 A 

5 健康保険法 20 

6 保険医療養担当規則 21 受験対策問題集 B 

7 電子カルテシステム、保険外併用療養費 22 

8 DPC まとめ 23 受験対策問題集 C 

9 患者接遇マナー 24 

10 職場コミュニケーション 25 受験対策問題集 D 

11 攻略ドリル カルテ 1～3（外来） 26 

12       カルテ 4～6 27 受験対策問題集 E 

13       カルテ 7～9 28 

14       カルテ 10～12 29 まとめ 

15       カルテ 13～15 30 科目試験 

使 用 教 材 書 籍 名 出 版 社 
主教材 テキスト 1（医療保険制度） ニチイ 

 テキスト 2（患者接遇マナー） ニチイ 

 テキスト 3、テキスト 4 ニチイ 
 攻略ドリル、受験対策 ニチイ 
 医科点数票の解釈 社会保険研究所 

実 習 環 境  
 
 

目 標 資 格 資 格 名 実 施 団 体 
メディカルクラーク（医科） 一般財団法人日本医療教育財団 
  
  
  
  

成 績 評 価 方 法 ・科目試験（100%） 
 
 
 
 

＜評価基準＞ 100～90点： 秀 
89～80点： 優 
79～70点： 良 
69～60点： 可 
59点以下：不可 

 


